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CHUONG TRINH PAO TAO
Tén nganh, nghé : Tiéng Anh
Ma nganh, nghé : 5220206
Trinh d¢ dao tao : Trung cap
Hinh thirc dao tao : Chinh quy
Poi twong tuyén sinh - Tot nghiép THCS hoic twong duong tré 1én
Thaoi gian dao tao : 02 nam

1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muc tiéu chung

Chuong trinh dao tao hé Trung cip nganh ngdn ngir Anh dat muyc tiéu dao tao ngudn
nhan luc c6 kién thirc, dao dirc, tac phong chuyén nghiép, c6 ning luc tiéng Anh dat chuan
qudc té va sir dung tiéng Anh tdt tai cac doanh nghiép, dap tmg nhu cau xa hoi, tich hop
cac k¥ ning ngdn ngit nhu nghe, noi, doc viét theo dinh hudng tiéng Anh tong hop dua
trén chuong trinh ddo tao & trinh d6 ning lyc tiéng Anh trong duong bac 3/6 theo khung
nang luc ngoai ngtr 6 bac danh cho Viét Nam va c6 kha nang hoc lién thong 1én bac Pai
hoc.
1.2. Muc tiéu cu thé
1.2.1. V& kién thirc
- Trinh bay dugc cac quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thu cua nganh, nghé khi lam
viée v6i ddi tac 1a nguoi nude ngoai, ddm bao khong gdy anh huong phuong hai dén bi
mat, loi ich va an ninh quéc gia;
- Trinh bay duoc kién thirc ngdn ngit vé& ngir phap, phat am, tir vung, cAu trac tiéng Anh
duogc sir dung phd bién trong giao tiép hing ngay;
- Trinh bay duoc kién thirc ngdn ngit vé& ngit phap, phat Am, tir vung, cAu trac tiéng Anh
chuyén nganh duoc st dung trong céc linh vire nghé nghiép vin phong, hoc vu, bién dich

ctia nganh Tiéng Anh;



- Xéc dinh va nhan biét duoc cac linh vuc nghé nghiép cua nganh Tiéng Anh & vi tri cong
viéc van phong, hoc vy, bién dich va céac tinh huéng st dung ngoai ngir trong cac linh
vuc nghé nghiép ctia nganh Tiéng Anh;

- X4c dinh va trinh bay dugc kién thure nghé nghiép, cac quy trinh thyc hién cong viéc,
C4c quy tac xir Iy cong viéc trong cac linh vuc nghé nghiép ciia nganh Tiéng Anh;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat, qudc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

1.2.2. V& k¥ ning

- Sap xép duoc mot sb budi gip gd, toa dam theo yéu cau cua ddi tac hai bén;

- Van dung cac kién thirc ngdn ngit vé ngit phap, phat am, tir vung, cdu tric Tiéng Anh
vao cac linh vuc nghé nghiép lién quan ti cong viéc hanh chinh - van phong, hoc vu,
bién dich dé thuc hién cac nhiém vu cong viéc;

- Ghi nhan, xac dinh dugc cac ¥ chinh, va chuyén tiép duoc thong tin don gian rd rang
bang giong néi chuan trong cac bai noéi, cude ddi thoai, thao luan don gian;

- Giao tiép, trao doi thong tin, trinh bay y kién vé cac van dé hang ngay trong céc tinh
huéng trong kinh doanh, trong tu van va cham soc khach hang;

- Poc hiéu, phan loai, va sip xép céc tai liéu tiéng Anh c6 ndi dung trao d6i théng tin
thong thudng hodc tai liéu tiéng Anh trong linh vuc thuong mai;

- Soan thao dugc thu tir, email béng tiéng Anbh;

- Viét duoc bién ban cho cac budi hop c¢o6 sur dung tiéng Anbh;

- Hd tro dich cac hop d@)ng thuong mai co ban, tai liéu kinh doanh, thu tin thwong mai co
ban bang tiéng Anh;

- St dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xur ly, ing dung
cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén moén ctia nganh, nghé;

- Sir dung dugc tiéng Anh, dat bac 3/6 trong Khung ning lyc ngoai ngit cia Viét Nam;
mg dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon clia nganh, nghé.

1.2.3. Mirc dg tw chi va trach nhiém

- Chéap hanh t6t cac quy dinh phap luat, chinh sach ctia Nha nuéc, khong gdy anh huong
phuong hai dén bi mat, loi ich va an ninh quéc gia;

- C6 kha nang lam viéc ddc lap va lam vi¢c theo nhom;

- C6 kha ning thich nghi v6i cac moi truong 1am viée khac nhau; c6 kha ning giai quyét
cong viée, mot s6 van dé phuc tap trong diéu kién 1am viée thay d6i;

- Y thirc hoc tap sudt doi, ludn tim toi, hoc héi dé trau doi, bd sung kién thirc va kinh

nghi¢m chuyén mon;



- Tan dung moi co hdi nang cao kha ning str dung tiéng Anh dé giao tiép, trao ddi va xtr
1i cong viéc hi€u qua;

- Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than va mot phén ctia nhom trudc lanh
dao co quan, td churc, doanh nghiép.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghiép nguoi hoc c6 ning luc dap g cac yéu cau tai cac vi tri viéc 1am cia
nganh, nghé bao gom:

- Hanh chinh van phong c6 sir dung tiéng Anh;

- Hoc vu trong co s¢ dao tao tiéng Anh;

- Bién dich.

1.4. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khoi lugng khdi lugng kién thirc t6i thicu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat
duoc sau khi tot nghiép nganh, nghé Tiéng Anh, trinh do trung cip c6 thé tiép tuc phat
trién & cac trinh d6 cao hon;

- Ngudi hoc sau tot nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc cong
nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én trinh do cao
hon trong cuing nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoic trong cing linh vuc dio
tao./.

2. Khéi lwong Kién thire va thoi gian dao tao

-S6 lugng mon hoc, md dun : 24 mon hoc, mo dun
- Khdi lugng kién thic toan khoa hoc : 70 tin chi

- Khéi luong cac mon hoc chung/dai cuong 1 225 gio

- Khéi luong cac mon hoc, méd dun chuy@n mén 1215 gio

- Khéi luong 1y thuyét : 353 gidy

- Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém 11508 gio

- Kiém tra 1 74 gio



3. Noi dung chwong trinh:

Thai gian hoc tap (gio)
) Trong do
Ma SO tin
MH/MD/HP | Tén mén hoc, md chi | Téng Thuc hanh/ ]
dun s6 Ly | thwe tip/thi | Kiém
thuyét | nghiém/bai tra
tap/thao luan
| Khoi kien thue giao |, | 595 | g4 117 14
duc dai cwong
MHO1 Giao duc chinh tri 2 30 15 13 2
MHO02 Phép luat 1 15 9 5 1
MHO03 Gi4o duc thé chat 2 30 4 24 2
MHO04 Gido dyc Quoc phong |, 45 21 21 3
va An ninh
MHO05 Tin hoc 2 45 15 29 1
MHos | Neoai ngit ( Ticng)| 4 60 30 25 5
Trung )
1" Khoi kién thire co'so'| 0| 1595 | 259 908 48
nganh
1.1 Hoc phan bit bugc 12 285 75 198 12
MDO07 Co so van hoa Viét 2 45 15 28 5
Nam
MDPO08 TiéngViét thuc hanh 2 45 15 28 2
Mb09 Dan luan NN 2 45 15 28 2
MD10 Tiéng Anh co s 6 150 30 114 6
1.2 Knoi — kién  thirc| 55 | goo | 959 653 33
nganh
MDI11 Nghe 1 3 75 15 57 3
MD12 NGi 1 3 75 15 57 3
MD13 Poc 1 3 75 15 57 3
MD14 Viét 1 3 75 15 57 3
MD15 Nghe 2 3 75 15 57 3
MD16 NGi 2 3 75 15 57 3
MD17 Poc 2 3 75 15 57 3
MD18 Viét 2 3 75 15 57 3




MD19 Dich viét 3 75 15 57 3
MP20 | Ngir am thuc hanh 3 90 15 72 3
MD21 Ngit phap thuc hanh 3 90 19 68 3
Hoc phéin tw chon
1.3 (3/9) 3 75 15 57 3
TCO1 Tiéng anh thuong mai 3 75 15 57 3
TCO02 Tiéng anh du lich 3 75 15 57 3
TCO3 Vin hoa va xi hoi 3 75 15 57 3
2.3 Thure tip tot nghiép 5 345 335 10
2.4 Khéa lugn tét nghiép | 5 150 148 2
MD23 ;/naﬁl ban thu tin Tiéng 9 60 59 1
Mp24 | KXY nang phong van| 5| g, 89 1
X1n Viec
Tong cong 70 | 1935 | 353 1508 74

4. Huéng dan sir dung chwong trinh
4.1. Hwéng din xac dinh ndi dung va théi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

- Giang day Iy thuyét: Thyc hién tai cac khu giang duong sap xép ké hoach dua trén
nguyén tdc dam béo tinh logics va tinh h¢ théng cua chuong trinh dao tao. Mot nam hoc
¢6 2 hoc ky chinh, mdi hoc ky c6 15 tuan thuc hoc va 3 tuan thi. Sau hoc ky chinh thtr 2 la
hoc ky phu dé tao diéu kién cho nguoi hoc duoc hoc lai, hoc bu. Hoc ky phu c6 5 tuan thuc
hoc va 1 tudn thi.

- Khéi lwong hoc tap t6i thiéu ma mdi nguoi hoc phai dang ky trong mdi hoc ky 14 25
tin chi trong d6 c6 ca cac md- dun cdt 16i cho mdi hoc ky.

- Gio quy dbi duoc tinh nhu sau: Mot tin chi duoc quy dinh bang mét trong cac cach
sau.

+ 15 gio hoc 1y thuyét va 30 gio tu hoc chuan bi ca nhan cé huéng dan

+ 30 gio thyc hanh, thi nghiém hoac thao luan va 15 gio tu hoc

+ 45 gio thyc tap tai trang trai, co s¢ thuc tap, lam tiéu luan, bai tap, khoa luan tbt
nghiép

- DP6i voi nhitng mo dun 1y thuyét hodc thuc hanh, thi nghiém, thao lun ngoai sd tiét
hoc trén 16p ngudi hoc con van duge giao thém cong viée ddeer dam bao sao cho mdi tin
chi twong g véi it nhat 45 tiét/gio 1am viéc.



- Giang day thuc hanh, thi nghiém: Thyc hién tai cac phong thuc hanh cia nha
Truong, ngudi hoc phai tham gia day du s6 gio quy dinh cho phan thuc hanh, ki hoan thanh
day du cac bai thuc hanh theo quy dinh thi da diéu kién xét du thi két thuc M6 dun.

4.2. Huéng din to chirc kiém tra, thi hét mén hoc, mé dun
4.1.1. Kiém tra (trong s6 40%):

- Kiém tra thuong xuyén do ngudi day giang day mon hoc, thuc hién tai thoi diém
bat ky trong qua trinh hoc theo tirng mén hoc, mo-dun thong qua viée kiém tra van dap
trong gid hoc, kiém tra viét v6i thoi gian 1am bai bang hodc dudi 30 phut, kiém tra mot so
noi dung thyc hanh, thyc tap, chim diém bai tdp va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac
theo qui dinh ctua Truong;

- Kiém tra dinh ky duoc quy dinh trong chuong trinh mén hoc; kiém tra dinh ky c6
thé bang hinh thirc kiém tra viét tir 45 dén 60 phut, cham diém bai tap 16n, tiéu luan, lam
bai thuc hanh, thyuc tap va céac hinh thuce kiém tra, danh gia khac;

- Quy trinh kiém tra, sb bai kiém tra cho turng mon hoc, moé-dun cu thé dugc thuc hién
theo quy dinh cta hi¢u trudng, bao dam trong mdt mon hoc co it nhat mét diém kiém tra
thudng xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

4.1.2. Thi hét mon hoc, mé dun (trong sé 60%):
a) Picu kién du thi két thiic mén hoc

- Tham du it nhat 70% thoi gian hoc 1y thuyét va day du cac bai hoc tich hop, bai hoc
thuc hanh, thyc tdp va cic yéu cau ciia mon hoc dugc quy dinh trong chuong trinh méon
hoc;

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tré 1én theo thang diém
10;

b) T6 chirc thi két thiic mdn hoc

- Cudi mdi hoc ky, Hiéu trudng to chirc mot ky thi chinh va mét ky thi phu dé thi két
thiic mon hoc; ky thi phu dugc td chire cho nguoi hoc chua dy thi két thac mon hoc; ngoai
ra, Truong co thé t6 churc thi két thiic mén hoc vao thdi diém khac cho nguoi hoc du diéu
kién du thi;

- Hinh thuc thi két thiic mon hoc c6 thé 1a thi viét, van dap, tric nghiém, thuc hanh,
bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua thyc tap theo chuyén dé hodc két hop gitra cac hinh
thure trén;

- Thoi gian 1am bai thi két thac mon hoc d6i véi mdi bai thi viét tir 60 dén 120 phut;

- Thoi gian danh cho 6n thi mdi mén hoc ty 1¢ thuan véi s gio cia moén hoc d6 va
bao dam it nhat 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gio hoc 1y thuyét trén 16p, 30 gio hoc thyc hanh,

thuc tap; tit ca cac mon hoc dugc b tri ngudi day hudng din 6n thi, dé cuong 6n thi duge



cong bd cho ngudi hoc ngay khi bat dau to chire on thi;
5. Hwéng din thi tot nghiép va xét cong nhan tot nghiép:
Picu kién dé dwgc xét va cong nhan tot nghi¢p

a) Tich lity di s md-dun hodc tin chi quy dinh cho chwong trinh;

b) Piém trung binh chung tich lily ciia toan khoa hoc theo thang diém 10 dat tir 5,00
trg 1én theo thang diém 10.

¢) Thoa man mot sb yéu cau vé két qua hoc tap ddi voi nhdom mon hoc, mé dun thude
nganh, nghé dao tao va cac diéu kién khac do hiéu truong quy dinh;

d) Hoan thanh chuong trinh Ngoai ngir thtr 2 hodc c6 chirng chi ngoai ngtr khac tuong
duong bac 3/6 khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

e) Chuan dau ra Tin hoc: Pat chuan k¥ nang nang sir dung cong nghé thong tin ning
cao (theo quy dinh tai thong tu 03/2014/TT-BTTTT).

f) Khong trong thoi gian: bi ky ludt tr mirc dinh chi hoc tap c6 thoi han tro 1én, bi
truy curu trach nhiém hinh su theo qui dinh hi¢n hanh;

g) C6 don guri nha truong dé nghi duoc xét tét nghiép trong trudng hop du diéu kién

tot nghiép sdm hodc muodn so vai thoi gian thiét ké cua khoa hoc.



